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- Căn cứ Quy院t định s嘘 296/QĐ-UBCK c栄a 曳y ban Chứng khoán Nhà nước ban 
hành Quy ch院 hướng dẫn công ty đ衣i chúng sử d映ng H羽 th嘘ng công b嘘 thông tin c栄a 曳y 
ban Chứng khoán Nhà nước ngày 31 tháng 03 năm 2017; 

- Quy院t định s嘘 606/QĐ-SGDHN ngày 29/9/2016 c栄a T鰻ng giám đ嘘c Sở giao dịch 
chứng khoán Hà Nội về vi羽c ban hành quy ch院 công b嘘 thông tin t衣i Sở giao dịch chứng 
khoán Hà Nội; 

- Căn cứ Điều l羽 và Quy ch院 nội bộ về qu違n trị Công ty. 

Điềuă3. Cácăch英ăvi院tătắt 

- Công ty : Công ty c鰻 ph亥n Vi羽t Trung Qu違ng Bình 

- UBCKNN : 曳y ban Chứng khoán Nhà nước. 

- IDS PLUS : H羽 th嘘ng công b嘘 thông tin c栄a UBCKNN. 

- SGDCKHN/HNX : Sở giao dịch chứng khoán Hà Nội. 

- CIMS                        : H羽 th嘘ng công b嘘 thông tin c栄a HNX 

- VSD : Trung tâm Lưu kỦ Chứng khoán Vi羽t Nam. 

- TTCKVN : Thị trường Chứng khoán Vi羽t Nam. 

- CBTT : Công b嘘 thông tin 

- HĐQT : Hội đ欝ng qu違n trị. 

- BKS : Ban Kiểm soát. 

- KTT : K院 toán trưởng. 

- BCTC : Báo cáo tài chính. 

- CĐL : C鰻 đông lớn. 

- CPQ : C鰻 phi院u quỹ. 

- ĐHĐCĐ : Đ衣i hội đ欝ng c鰻 đông. 

- GCNĐKDN : Gi医y chứng nhận đăng kỦ doanh nghi羽p. 

- CTĐC : Công ty đ衣i chúng. 

- ĐKGD : Đăng kỦ giao dịch 

- NNB : Người nội bộ. 

- NCLQ : Người có liên quan. 

- CTĐC QML : Công ty Đ衣i chúng quy mô lớn. 

- CTĐC ĐKGD : Công ty Đ衣i chúng đăng kỦ giao dịch Upcom 
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Điềuă4. Gi違iăthíchăt瑛ăng英 

1. Người nội bộ cてa công ty đại chúng là: 

- Ch栄 tịch Hội đ欝ng qu違n trị; 

- Thành viên Hội đ欝ng qu違n trị; 

- Trưởng Ban kiểm soát; 

- Thành viên Ban kiểm soát/Kiểm soát viên,; 

- Giám đ嘘c, Phó Giám đ嘘c hoặc các chức danh qu違n lỦ tương đương do Đ衣i hội 
đ欝ng c鰻 đông hoặc Hội đ欝ng qu違n trị b鰻 nhi羽m; cá nhân giữ chức danh qu違n lỦ khác có 
thẩm quyền nhân danh công ty kỦ k院t giao dịch c栄a công ty theo quy định t衣i Điều l羽 công 
ty; 

- K院 toán trưởng; 

- Người đ衣i di羽n theo pháp luật; 

- Người được 栄y quyền công b嘘 thông tin; 

- Người ph映 trách qu違n trị Công ty, Thư kỦ Công ty. 

2. Ngày công bố thông tin là ngày thông tin xu医t hi羽n trên một trong các phương ti羽n 
công b嘘 thông tin quy định t衣i t衣i Điều 6 Quy ch院 này. 

3. Ngày báo cáo về việc công bố thông tin là ngày gửi fax, gửi dữ li羽u đi羽n tử qua 
email, ngày thông tin được ti院p nhận trên h羽 th嘘ng thông tin đi羽n tử c栄a UBCKNN, 
SGDCK Hà Nội hoặc ngày UBCKNN, SGDCK Hà Nội nhận được văn b違n báo cáo về 
vi羽c công b嘘 thông tin tùy theo thời điểm nào đ院n trước. 

4. Đ嘘i với tài li羽u dưới d衣ng văn b違n: Văn b違n hợp l羽 là b違n chính hoặc b違n sao hợp 
l羽.  Yêu c亥u c栄a văn b違n hợp l羽: 

a. Đ嘘i với văn b違n c栄a cá nhân: Văn b違n có họ tên và chữ kỦ c栄a cá nhân. 
b. Đ嘘i với văn b違n c栄a t鰻 chức: Văn b違n có xác nhận c栄a người có thẩm quyền bao 

g欝m: họ tên, chức v映, chữ kỦ c栄a người có thẩm quyền, đóng d医u (n院u có). 

5. Bản scan văn bản dùng CBTT  ph違i có đ亥y đ栄 nội dung theo quy định đ嘘i với văn b違n 

hợp l羽. 
6. Dữ liệu điện tử dùng CBTT là dữ li羽u có định d衣ng word/excel/pdf (word/excel sử 

d映ng b違ng mã Unicode). 

7. Số cổ phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết cてa công ty đại chúng là s嘘 c鰻 
phi院u có quyền biểu quy院t c栄a công ty đã phát hành trừ đi s嘘 c鰻 phi院u có quyền biểu quy院t 
được công ty đ衣i chúng mua l衣i làm c鰻 phi院u quỹ. 

8. Người công bố thông tin là người đ衣i di羽n theo pháp luật c栄a công ty hoặc người 
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được uỷ quyền công b嘘 thông tin. Người đ衣i di羽n theo pháp luật c栄a công ty ph違i chịu 
trách nhi羽m về tính chính xác, kịp thời và đ亥y đ栄 về thông tin do người được uỷ quyền 
công  b嘘 thông tin công b嘘. 

9. Người có liên quan là cá nhân, t鰻 chức có quan h羽 với nhau trong các trường hợp 
sau đây: 

i. Công ty và người nội bộ c栄a Công ty; 

ii.  Doanh nghi羽p và t鰻 chức, cá nhân sở hữu trên 10% s嘘 c鰻 phi院u có quyền biểu 
quy院t hoặc v嘘n góp c栄a Công ty; 

iii.  T鰻 chức, cá nhân mà trong m嘘i quan h羽 với t鰻 chức, cá nhân khác trực ti院p, gián 
ti院p kiểm soát hoặc bị kiểm soát bởi t鰻 chức, cá nhân đó hoặc cùng với t鰻 chức, cá nhân 
đó chịu chung một sự kiểm soát; 

iv.  Cá nhân và b嘘 đẻ, mẹ đẻ, b嘘 nuôi, mẹ nuôi, b嘘 ch欝ng, mẹ ch欝ng, b嘘 vợ, mẹ vợ, 
vợ, ch欝ng, con đẻ, con nuôi, con dâu, con rể, anh ruột, chị ruột, em ruột, anh rể, em rể, chị 
dâu, em dâu c栄a cá nhân đó; 

v. Công ty mẹ, công ty con; 

vi.  Quan h羽 hợp đ欝ng trong đó một người là đ衣i di羽n cho người kia; 

vii.  T鰻 chức, cá nhân khác là người có liên quan theo quy định c栄a Luật Doanh 
nghi羽p. 

10. Tổ chức kiểm toán được chấp thuận thực hiện kiểm toán cho đơn vị có lợi ích 
công chúng thuộc lĩnh vực chứng khoán (CTĐC QML, CTĐC ĐKGD, T鰻 chức phát hành 
chứng khoán ra công chúng, Công ty chứng khoán, Công ty đ亥u tư chứng khoán, Quỹ và 
các Công ty Qu違n lỦ Quỹ) là t鰻 chức kiểm toán được 曳y ban Chứng khoán Nhà nước ch医p 
thuận thực hi羽n kiểm toán, soát xét báo cáo tài chính, các thông tin tài chính và các báo 
cáo khác c栄a các đơn vị có lợi ích công chúng thuộc lĩnh vực chứng khoán. 

Điềuă5. Nguyênătắcăcôngăb嘘ăthôngătin 

1. Vi羽c công b嘘 thông tin ph違i đ亥y đ栄, chính xác, kịp thời theo quy định pháp luật. 

2. Đ嘘i tượng công b嘘 thông tin theo quy định t衣i Kho違n 2 Điều 1 ph違i chịu trách 
nhi羽m về nội dung thông tin công b嘘. Trường hợp có sự thay đ鰻i nội dung thông tin đã 
công b嘘, Đ嘘i tượng công b嘘 thông tin ph違i công b嘘 nội dung thay đ鰻i và lý do thay đ鰻i so 
với thông tin đã công b嘘 trước đó. 

3. Khi công b嘘 thông tin, Đ嘘i tượng công b嘘 thông tin theo quy định t衣i Kho違n 2 
Điều 1 ph違i đ欝ng thời báo cáo 曳y ban Chứng khoán Nhà nước và Sở Giao dịch Chứng 
khoán Hà Nội về nội dung thông tin công b嘘, bao g欝m đ亥y đ栄 các thông tin theo quy định. 

4. Vi羽c công b嘘 các thông tin cá nhân bao g欝m: Căn cước công dân, Chứng minh 
nhân dân, Chứng minh quân nhân, Hộ chi院u còn hi羽u lực, địa chỉ liên l衣c, địa chỉ thường 
trú, s嘘 đi羽n tho衣i, s嘘 fax, thư đi羽n tử, s嘘 tài kho違n giao dịch chứng khoán, s嘘 tài kho違n lưu 
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kỦ chứng khoán, s嘘 tài kho違n ngân hàng, mã s嘘 giao dịch c栄a nhà đ亥u tư nước ngoài, t鰻 
chức kinh t院 có v嘘n đ亥u tư nước ngoài sở hữu trên 50% v嘘n điều l羽 chỉ được thực hi羽n n院u 
cá nhân đó đ欝ng Ủ. 

5. Trường hợp thông tin công b嘘 bao g欝m các thông tin cá nhân quy định t衣i kho違n 1 
Điều 4 Quy ch院 này và các đ嘘i tượng công b嘘 thông tin không đ欝ng Ủ công khai các thông 
tin này thì ph違i gửi 曳y ban Chứng khoán Nhà nước và Sở giao dịch chứng khoán 02 b違n 
tài li羽u, trong đó 01 b違n bao g欝m đ亥y đ栄 thông tin cá nhân và 01 b違n không bao g欝m 
thông tin cá nhân để 曳y ban Chứng khoán Nhà nước và Sở giao dịch chứng khoán thực 
hi羽n công khai thông tin. 

Điềuă6. Ph逢挨ngăti羽năcôngăb嘘ăthôngătin 

STT Đ嘘iăt逢嬰ngăti院pănhậnăCBTT Ph逢挨ngăti羽năCBTT 

 

1 

 

Công ty 

Chuyên m映c về Quan h羽 c鰻 đông (nhà đ亥u tư) trên 
trang thông tin đi羽n tử (website) c栄a Công 

ty.(*) 

2 曳y ban Chứng khoán Nhà nước H羽 th嘘ng công b嘘 thông tin c栄a 曳y ban Chứng 
khoán Nhà nước - IDS Pro. 

3 
Sở Giao dịch Chứng khoán Hà Nội Trang thông tin đi羽n tử c栄a Sở Giao dịch Chứng 

khoán Hà Nội 

4 
 

Phương ti羽n thông tin đ衣i chúng 
khác theo quy định c栄a pháp luật 
trong một s嘘 trường hợp 

Trang thông tin đi羽n tử c栄a Trung tâm lưu kỦ 
chứng khoán Vi羽t Nam. 

5 Báo in, Báo đi羽n tử,v.vầ 

 

(*)Lưu ý: 

 Trường hợp nghĩa vつ công bố thông tin phát sinh vào ngày nghỉ, ngày lễ, Công ty vẫn 
thực hiện công bố thông tin trên Chuyên mつc về Quan hệ cổ đông cてa Công ty vào ngày 
nghỉ, ngày lễ theo quy định pháp luật. Công ty thực hiện đầy đて nghĩa vつ công bố thông 
tin khác theo quy định pháp luật vào ngày làm việc sau ngày nghỉ, ngày lễ. 
 Công ty khi lập trang thông tin điện tử phải báo cáo với づy ban Chứng khoán Nhà 
nước, Sở giao dịch chứng khoán và công khai địa chỉ trang thông tin điện tử và mọi thay 
đổi liên quan đến địa chỉ này trong thời hạn 03 ngày làm việc, kể từ ngày hoàn tất việc lập 
trang thông tin điện tử hoặc khi thay đổi địa chỉ trang thông tin điện tử này. 
 Trang thông tin điện tử phải có các nội dung về ngành, nghề kinh doanh và các nội 
dung phải thông báo công khai trên cổng thông tin quốc gia về đăng ký doanh nghiệp theo 
quy định cてa Luật Doanh nghiệp và mọi thay đổi liên quan tới các nội dung này; chuyên 
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mつc riêng về quan hệ cổ đông (nhà đầu tư), trong đó phải công bố Điều lệ công ty, Quy 
chế công bố thông tin, Quy chế nội bộ về quản trị công ty (nếu có), Quy chế hoạt động Hội 
đồng quản trị, Ban kiểm soát (nếu có), Bản cáo bạch (nếu có), các thông tin công bố định 
kỳ, bất thường, theo yêu cầu và các hoạt động khác quy định cてa pháp luật. 
 Trang thông tin điện tử phải hiển thị thời gian đăng tải thông tin, đồng thời phải đảm 
bảo nhà đầu tư có thể dễ dàng tìm kiếm và tiếp cận được các dữ liệu trên trang thông tin 
điện tử đó. 
Các thông tin công bố định kỳ, bất thường hoặc theo yêu cầu phải lưu giữ trên trang 
thông tin điện tử cてa Công ty trong tối thiểu 05 năm. 

 

CH姶愛NGă2 – N浦IăDUNGăCÔNGăB渦ăTHÔNGăTIN 

Điềuă7. L逢uăđ欝ăth詠căhi羽n 

1. Ápă d映ng cácă phòngă bană liênă quană theoă quyăđ鵜nhă t衣iăĐiểmăaă vƠă băKho違nă 2ă
Điềuă1ăQuyăch院 này 

 

  

 

 

 

 

 

TR姶云NGăH営PăKHÁC 

(VSD, Báo in, Báoăđi羽nă
t穎…) 

 

HNX 

 

UBCKNN 
WEBSITE 
CÔNG TY 

 

NG姶云IăCÔNGăB渦ăTHÔNGăTIN 

(Tổng hợp, kiểm tra,phê duyệt, đối chiếu và soạn thảo 
văn bản công bố; kiểm soát, lưu trữ tài liệu CBTT) 

 
CÁC PHÒNG BAN 

LIÊN QUAN 
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2. Cácăđ嘘iă t逢嬰ngă khác th詠căhi羽năCBTTă theoăquyăđ鵜nhă t衣iă Ph映ă l映că 2ăQuyă ch院ă
CBTT này. 

CH姶愛NGă3 – TRÁCHăNHI烏MăTH衛CăHI烏NăVÀăX盈ăLụăVIăPH萎M 

Điềuă9. Tráchănhi羽măph嘘iăh嬰păgi英aăng逢運iăCBTTăvƠăcácăphòngăbanăliên quan 

1. Người công b嘘 thông tin chịu trách nhi羽m về thực hi羽n nghĩa v映 công b嘘 thông tin 
c栄a Công ty với UBCKNN, SGDCK, nhà đ亥u tư và những người có liên quan khác theo 
các quy định c栄a pháp luật và Điều l羽 c栄a Công ty. 

2. Người công b嘘 thông tin trong ph衣m vi chức năng c栄a mình ti院p nhận, xử lý các 
thông  tin từ các phòng ban chức năng cung c医p các thông tin theo nội dung Quy ch院 này. 
Trưởng các phòng ban chức năng chịu trách nhi羽m về tính chính xác và kịp thời c栄a các 
thông tin cung c医p cho người công b嘘 thông tin. 

3. Đ嘘i với những thông tin b医t thường, thông tin cung c医p theo yêu c亥u ph違i công b嘘 
theo quy định, các phòng ban liên quan (nơi phát sinh thông tin c亥n cung c医p) có trách 
nhi羽m cung c医p thông tin cho người công b嘘 thông tin trong vòng 12 giờ kể từ khi phát 
sinh sự ki羽n công b嘘 thông tin. 

4. Người công b嘘 thông tin ph違i giám sát vi羽c công b嘘 thông tin và báo cáo Hội đ欝ng 
qu違n trị k院t qu違 thực hi羽n. 

Điềuă10. X穎ălỦăviăph衣măvềăcôngăb嘘ăthôngătin 

1. Các đ嘘i tượng được quy định t衣i Kho違n 2 Điều 1 Quy ch院 này có hành vi vi ph衣m 
các quy định t衣i Quy ch院 này, vi ph衣m các quy định c栄a pháp luật gây thi羽t h衣i cho Công 
ty liên quan đ院n vi羽c thực hi羽n, qu違n lý ho衣t động công b嘘 thông tin thì tùy theo tính ch医t, 
mức độ vi ph衣m mà bị xử lỦ kỷ luật, xử ph衣t hành chính hoặc bị truy cứu trách nhi羽m hình 
sự; n院u gây thi羽t h衣i thì ph違i b欝i thường theo quy định c栄a pháp luật. 

2. Vi羽c xử lý vi ph衣m về công b嘘 thông tin được thực hi羽n theo Nghị định s嘘 
156/2020/NĐ-CP ngày 31/12/2020 quy định xử ph衣t vi ph衣m hành chính trong lĩnh vực 
chứng khoán và thị trường chứng khoán và các văn b違n pháp luật có liên quan khác. 

3. Giám đ嘘c Công ty có quyền đưa ra các hình thức xử lý vi ph衣m phù hợp với chức 
năng và quyền h衣n c栄a mình đ嘘i với các trường hợp vi ph衣m về công b嘘 thông tin. 

4. Trường hợp vi ph衣m nghiêm trọng, vượt quá thẩm quyền gi違i quy院t c栄a Giám đ嘘c 
Công ty, Giám đ嘘c Công ty s胤 báo cáo Hội đ欝ng qu違n trị xử lỦ vi ph衣m theo quy định. 

Điềuă11. Th育măquyềnăx穎ălỦăviăph衣m 

1. Đ嘘i với vi ph衣m phát sinh từ người công b嘘 thông tin: Vi羽c xử lỦ vi ph衣m s胤 được 
thực hi羽n theo quy định pháp luật và thẩm quyền c栄a Hội đ欝ng qu違n trị. 

2. Đ嘘i với vi ph衣m phát sinh từ cá nhân trực thuộc phòng ban Vi羽c xử lỦ vi ph衣m s胤 
được thực hi羽n theo quy định pháp luật và thẩm quyền c栄a Giám đ嘘c. 
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PH影ăL影Că1:ăH姶閏NGăD郁NăCBTTăCÁCăPHÒNGăBANăLIÊNăQUAN 

PH影ăL影Că1.1 :ăH浦IăĐ唄NGăQU謂NăTR卯 
 

 

STT 

 

N浦IăDUNG 
TH云IăH萎NăCBTTă
THEOăQUYăĐ卯NH 

TH云IăGIANăCUNGă
C遺PăTHÔNGăTIN 

GHI CHÚ 

(B瓜ăphậnăh厩ă
tr嬰) 

CÔNGăB渦ăTHÔNGăTIN B遺TăTH姶云NG 

 

1 
T衣m ngừng một ph亥n hoặc toàn 
bộ ho衣t động kinh doanh. Thay 
đ鰻i nội dung đăng kỦ doanh 
nghi羽p; thu h欝i Gi医y chứng nhận 
đăng kỦ doanh nghi羽p; sửa đ鰻i, 
b鰻 sung hoặc bị đình chỉ, thu h欝i 
Gi医y phép thành lập và ho衣t động 
hoặc Gi医y phép ho衣t động. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
Người qu違n trị 
công ty 

 

2 
Quy院t định mua hoặc bán c鰻 
phi院u quỹ. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

3 

Quy院t định ngày thực hi羽n quyền 
mua c鰻 phi院u c栄a người sở hữu 
trái phi院u kèm theo quyền mua c鰻 
phi院u hoặc ngày thực hi羽n chuyển 
đ鰻i trái phi院u chuyển đ鰻i sang c鰻 
phi院u. 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

4 

Quy院t định chào bán chứng khoán 
ra nước ngoài và các quy院t định 
liên quan đ院n vi羽c chào bán chứng 
khoán theo quy định pháp luật về 
doanh nghi羽p. 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

5 

Quy院t định về mức c鰻 tức, hình 
thức tr違 c鰻 tức, thời gian tr違 c鰻 
tức; quy院t định tách, gộp c鰻 phi院u. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

6 

Quy院t định về vi羽c t鰻 chức l衣i 
doanh nghi羽p (chia, tách, hợp 
nh医t, sáp nhập doanh nghi羽p), gi違i 
thể doanh nghi羽p. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
Người qu違n trị 
công ty 

 

7 

 

Quy院t định sửa đ鰻i, b鰻 sung Điều 
l羽. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
Người qu違n trị 
công ty 
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8 

Quy院t định tham gia góp v嘘n 
thành lập, mua để tăng sở hữu 
trong một công ty dẫn đ院n công ty 
đó trở thành công ty con, công ty 
liên doanh, công ty liên k院t hoặc 
bán để gi違m sở hữu t衣i công ty 
con, công ty liên doanh, công ty 
liên k院t dẫn đ院n công ty đó không 
còn là công ty con, công ty liên 
doanh, công ty liên k院t hoặc gi違i 
thể công ty con, công ty liên 
doanh, công ty liên k院t. 

 

 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

9 
Quy院t định đóng, mở chi nhánh, 
nhà máy, văn phòng đ衣i di羽n. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
Người qu違n trị 
công ty 

 

10 

Quy院t định c栄a ĐHĐCĐ hoặc 
HĐQT thông qua hợp đ欝ng, giao 
dịch giữa công ty với người nội bộ 
hoặc người có liên quan. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

Người qu違n trị 
công ty 

 

11 
Quy院t định phát hành trái phi院u 
chuyển đ鰻i, c鰻 phi院u ưu đãi. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

12 

- Trường hợp công ty phát  hành 
thêm c鰻 phi院u, tính từ thời điểm 
công ty báo cáo UBCKNN về k院t 
qu違 phát hành theo quy định pháp 
luật về phát hành chứng khoán; 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

13 

- Trường hợp công ty giao dịch c鰻 
phi院u quỹ, tính từ thời điểm công 
ty báo cáo k院t qu違 giao dịch c鰻 
phi院u quỹ theo quy định pháp luật 
về giao dịch c鰻 phi院u quỹ; 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

 

 

14 

- Trường hợp công ty mua l衣i c鰻 
phi院u c栄a cán bộ công nhân viên 
theo chương trình lựa chọn c栄a 
người lao động trong công ty hoặc 
mua l衣i c鰻 phi院u lẻ c栄a công ty 
thông qua công ty chứng khoán; 
công ty chứng khoán mua c鰻 
phi院u c栄a chính mình theo yêu c亥u 
c栄a khách hàng hoặc để sửa lỗi 
giao dịch, công ty CBTT trong 
vòng 10 ngày đ亥u tiên c栄a tháng 

 

 

 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 
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trên cơ sở các giao dịch đã hoàn 
t医t và cập nhật đ院n ngày CBTT. 

 

15 

Quy院t định về vi羽c thay đ鰻i,  b鰻 
nhi羽m mới, b鰻 nhi羽m l衣i, bãi 
nhi羽m người nội bộ. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

16 

Trường hợp thành viên Hội đ欝ng 
qu違n trị, Kiểm soát viên có đơn 
xin từ nhi羽m khi chưa được thông 
qua t衣i Đ衣i hội đ欝ng c鰻 đông, t鰻 
chức đăng kỦ giao dịch thực hi羽n 
công b嘘 đơn xin từ nhi羽m Trong 
thời h衣n 24 giờ kể từ khi nhận 
được đơn xin từ nhi羽m. 

 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

 

Người qu違n trị 
công ty 

 

17 

 

Quy院t định tăng, gi違m v嘘n điều l羽. 
 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

18 

Quy院t định góp v嘘n có giá trị từ 
50% trở lên v嘘n điều l羽 c栄a một t鰻 
chức (xác định theo v嘘n điều l羽 
c栄a t鰻  chức nhận v嘘n góp trước 
thời điểm góp v嘘n) 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

19 

Quy院t định mua, bán tài s違n có giá 
trị từ 15% trở lên trên t鰻ng tài s違n 
c栄a công ty tính t衣i BCTC năm 
g亥n nh医t được kiểm toán hoặc 
BCTC bán niên g亥n nh医t được 
soát xét. 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

20 
Được ch医p thuận hoặc bị h栄y b臼  
niêm y院t t衣i SGDCK nước ngoài. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

21 

Công ty gửi (B違n cứng) cho 曳y 
ban Chứng khoán Nhà nước B違n 
cung c医p thông tin c栄a người nội 
bộ mới (n院u có) 

 

Trong vòng 03 ngày làm 
vi羽căkể từ ngày thay đ鰻i 

Trong vòng 03 ngày 
lƠmă vi羽că kể từ ngày 
thay đ鰻i 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

22 

Công ty gửi cho SGDCK B違n 
cung c医p thông tin (trường hợp b鰻 
nhi羽m người nội bộ mới) kèm 
theo và Danh sách người nội bộ và 
người có liên quan. 

 

Trong vòng 03 ngày làm 
vi羽că kể từ ngày công b嘘 
thông tin về vi羽c thay đ鰻i 
người nội bộ 

Trong vòng 03 ngày 
lƠmă vi羽că kể từ ngày 
công b嘘 thông tin về 
vi羽c thay đ鰻i người 
nội bộ 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

Trường hợp có sự thay đ鰻i người 
có liên quan c栄a người nội bộ, 
Công ty báo cáo cho SGDCK về 

Trong vòng 03 ngày làm 
vi羽căkể từ ngày thay đ鰻i 

Trong vòng 03 ngày 
lƠmă vi羽că kể từ ngày 
thay đ鰻i 

Người qu違n trị 
công ty 
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23 thay đ鰻i người có liên quan c栄a 
người nội bộ 

CÔNGăB渦ăTHÔNGăTINăTHEOăYÊUăCẦU 

 

1 

Theo yêu c亥u c栄a 曳y ban Chứng 
khoán Nhà nước, Sở Giao dịch 
Chứng khoán khi: 

   

 1) X違y ra sự ki羽n 違nh hưởng 
nghiêm trọng đ院n lợi ích hợp  
pháp c栄a nhà đ亥u tư; 

Trong thời h衣n 24 giờ 
từ khi nhận được yêu 
c亥u 

Trong thời h衣n 12 
giờ từ khi nhận được 
yêu c亥u 

Người qu違n trị 
công ty 

 2) Có thông tin liên quan đ院n 
công ty 違nh hưởng lớn đ院n giá 
chứng khoán và c亥n ph違i xác  
nhận thông tin đó. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 
từ khi nhận được yêu 
c亥u 

Trong thời h衣n 12 
giờ từ khi nhận được 
yêu c亥u 

 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

 

 

2 

Trường hợp h栄y nội dung thông 
báo về ngày đăng kỦ cu嘘i cùng 
thực hi羽n quyền liên quan đ院n tỷ 
l羽 thực hi羽n và ngày đăng kỦ cu嘘i 
cùng đ嘘i với các trường hợp phát 
hành c鰻 phi院u cho c鰻 đông hi羽n 
hữu và các trường hợp liên quan 
đ院n vi羽c điều chỉnh giá tham 
chi院u t衣i ngày giao dịch không 
hưởng quyền theo Quy ch院 hướng 
dẫn giao dịch chứng khoán c栄a 
SGDCK, CBTT và gửi thông báo 
cho SGDCK nêu rõ lý do h栄y. 

 

 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ kể 
từ khi ra thông báo nhưng 
chậm nh医t 05 ngày làm 
vi羽c trước ngày đăng kỦ 
cu嘘i cùng 

 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 
kể từ khi ra thông báo 
nhưng chậm nh医t 04 
ngày làm vi羽c trước 
ngày đăng kỦ cu嘘i 
cùng 

 

 

 

 

 

Người qu違n trị 
công ty 

CÔNGăB渦ăTHÔNGăTINăĐ卯NHăKǵ 

Báoăcáoăth逢運ngăniên 

 

 

1 

 

 

Báoăcáoăth逢運ngăniên 

Chậm nh医t 20 ngày sau 
ngày công b嘘 báo cáo tài 
chính năm được kiểm toán 
nhưng không được vượt 
quá 120 ngày, kể từ ngày 
k院t thúc năm tài chính 

Chậm nh医t 20 ngày 
sau ngày công b嘘 báo 
cáo tài chính năm 
được kiểm toán 
nhưng không được 
vượt quá 120 ngày, 
kể từ ngày k院t thúc 
năm tài chính 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 

Báoăcáoătìnhăhìnhăqu違nătr鵜ăCôngăty 

 

 

1 

 

Báo cáo tình hình qu違n trị công ty 
bán niên 

Chậm nh医t 30 ngày, kể từ 
ngày k院t thúc 06 tháng đ亥u 
năm dương lịch 

Chậm nh医t 30 ngày, 
kể từ ngày k院t thúc 
06 tháng đ亥u năm 
dương lịch 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 
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2 

 

Báo cáo tình hình qu違n trị công ty 
năm 

 

Chậm nh医t 30 ngày, kể từ 
ngày k院t thúc năm dương 
lịch 

Chậm nh医t 30 ngày, 
kể từ ngày k院t thúc 
năm dương lịch 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 

Đ衣iăh瓜iăđ欝ngăC鰻ăđông 

 

1 
Công b嘘 thông tin về vi羽c lập 

danh sách c鰻 đông có quyền tham 
dự họp Đ衣i hội đ欝ng c鰻 đông 

T嘘i thiểu 20  ngày trước 
ngày đăng  ký cu嘘i cùng 

T嘘i thiểu 20 ngày 
trước ngày đăng kỦ 
cu嘘i cùng 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

2 

Công b嘘 thông tin về vi羽c lập 
danh sách c鰻 đông có quyền tham 
dự họp Đ衣i hội đ欝ng c鰻 đông 
bằng hình thức l医y Ủ ki院n c鰻 đông 
bằng văn b違n 

T嘘i thiểu 20  ngày trước 
ngày đăng  ký cu嘘i cùng 

T嘘i thiểu 20 ngày 
trước ngày đăng kỦ 
cu嘘i cùng 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

3 

 

 

Tài li羽u họp Đ衣i hội đ欝ng c鰻 đông 

Chậm nh医t 21 ngày trước 
ngày khai m衣c họp 
ĐHĐCĐ (Nếu Điều lệ 
Công ty không quy định 
thời hạn khác dài hơn) 

 

Chậm nh医t 21 ngày 
trước ngày khai m衣c 
họp ĐHĐCĐ 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

4 

Biên b違n họp và Nghị quy院t c栄a 
ĐHĐCĐ 

 

Trong thời h衣n 24 giờ kể 
từ khi thông qua Nghị 
quy院t và Biên b違n họp 
ĐHĐCĐ 

Trong thời h衣n 24 giờ 
kể từ khi thông qua 
Nghị quy院t và Biên 
b違n họp ĐHĐCĐ 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

5 

 

Phi院u l医y Ủ ki院n, dự th違o Nghị 
quy院t ĐHĐCĐ và các tài li羽u gi違i 
trình dự th違o Nghị quy院t 

Chậm nh医t 10 ngày trước 
thời h衣n ph違i gửi l衣i phi院u 
l医y Ủ ki院n (Nếu Điều lệ 
Công ty không quy định 
thời hạn khác dài hơn) 

Chậm nh医t 10 ngày 
trước thời h衣n ph違i 
gửi l衣i phi院u l医y Ủ 
ki院n 

Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

6 

Biên b違n kiểm phi院u và Nghị 
quy院t c栄a ĐHĐCĐ 

 

Trong thời h衣n 24 giờ kể 
từ khi thông qua Nghị 
quy院t và Biên b違n kiểm 
phi院u l医y Ủ ki院n c鰻 đông 

Trong thời h衣n 24 giờ 
kể từ khi thông qua 
Nghị quy院t và Biên 
b違n kiểm phi院u l医y Ủ 
ki院n c鰻 đông 

Người qu違n trị 
công ty 

Côngăb嘘ăthôngătinăliênăquanăđ院năngƠyăđĕngăkỦăcu嘘iăcùng th詠căhi羽năquyềnăchoăc鰻ăđôngăhi羽năh英u 

 

 

1 

Thực hi羽n CBTT cho UBCKNN, 
VSD, báo cáo cho SGDCK đ欝ng 
thời CBTT về ngày đăng kỦ cu嘘i 
cùng dự ki院n thực hi羽n quyền cho 
c鰻 đông và các tài li羽u liên quan. 

 

Chậm nh医t 10 ngày làm 
vi羽că trước ngày đăng kỦ 
cu嘘i cùng dự ki院n. 

Chậm nh医t 10 ngày 
lƠmăvi羽cătrước ngày 
đăng kỦ cu嘘i cùng 
dự ki院n. 

Người qu違n trị 
công ty 

Côngăb嘘ăthôngătinăvềătỷăl羽ăs荏ăh英uăn逢噂căngoƠiă(n院uăcó) 
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1 

 

 

Công b嘘 thông tin về giới h衣n tỷ l羽 
sở hữu nước ngoài và các thay đ鰻i 
liên quan đ院n tỷ l羽 sở hữu này 

 

Thực hi羽n theo quy định 
pháp luật chứng khoán 
hướng dẫn ho衣t động đ亥u 
tư nước ngoài trên thị 
trường chứng khoán Vi羽t 
Nam 

Thực hi羽n theo quy 
định pháp luật chứng 
khoán hướng dẫn 
ho衣t động đ亥u tư 
nước ngoài trên thị 
trường chứng khoán 
Vi羽t Nam 

 

 

 

Người qu違n trị 
công ty 

DanhăsáchăC鰻ăđôngăNhƠăn逢噂c,ăc鰻ăđôngăchi院năl逢嬰c,ăc鰻ăđôngăl噂năvƠăc鰻ăphi院uăquỹ 

 

 

1 

 

 

Danh sách c鰻 đông nhà nước, c鰻 
đông lớn thời điểm 06 tháng đ亥u 
năm dương lịch 

 

Chậm nh医t là ngày 

30/07 

(Căn cứ trên danh sách cổ 
đông được chốt đến thời 
điểm gần nhất trước ngày 
31/06) 

Chậm nh医t là 
ngày 30/07 

(Căn cứ trên danh 
sách cổ đông được 
chốt đến thời điểm 
gần nhất trước ngày 
31/06) 

Người qu違n trị 
công ty, K院 toán 
trưởng 

2 

 

Danh sách c鰻 đông nhà nước, c鰻 
đông lớn t衣i thời điểm 06 tháng 
cu嘘i năm dương lịch 

Chậm nh医t là ngày 

30/01 

(Căn cứ trên danh sách cổ 
đông được chốt đến thời 
điểm gần nhất trước ngày 
30/12) 

Chậm nh医t là 
ngày 30/01 

(Căn cứ trên danh 
sách cổ đông được 
chốt đến 

thời điểm gần nhất 
trước ngày 30/12) 

Người qu違n trị 
công ty, K院 toán 
trưởng 
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PH影ăL影C 1.2 : PHÒNG TÀIăCHệNHăK蔭ăTOÁN 

 

STT 

 

N浦IăDUNG 
TH云IăH萎NăCBTTă
THEOăQUYăĐ卯NH 

TH云IăGIANă
CUNGăC遺Pă
THÔNG TIN 

GHI CHÚ 

(B瓜ăphậnăh厩ă
tr嬰) 

CBTTăĐ卯NHăKǵ 

Báo cáo tài chính 

 

1 

 

Báo cáo tài chính quý 
Trong thời h衣n 20 ngày 
kể từ ngày k院t thúc quý 

Trong thời h衣n 18 ngày 

kể từ ngày k院t thúc quỦ 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

2 
Báo cáo tài chính quỦ đã được soát 
xét (n院u có) 

Trong thời h衣n 05 ngày 
kể từ ngày t鰻 chức kiểm 
toán ký 

Trong thời h衣n 03 
ngày kể từ ngày t鰻 
chức kiểm toán kỦ 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

3 

 

 

Báo cáo tài chính bán niên đã được 
soát xét 

Trong thời h衣n 05 ngày 
kể từ ngày t鰻 chức kiểm 
toán kỦ nhưng không 
được vượt quá 45 ngày kể 
từ ngày k院t thúc 06 tháng 
đ亥u năm tài chính. 

Trong thời h衣n 03 
ngày kể từ ngày t鰻 
chức kiểm toán kỦ 
nhưng không được 
vượt quá 42 ngày kể từ 
ngày k院t thúc 06 tháng 
đ亥u năm tài chính. 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

4 

 

 

Báo cáo tài chính năm đã được 
kiểm toán 

Trong thời h衣n 10 ngày 
kể từ ngày t鰻 chức kiểm 
toán ký nhưng không 
được vượt quá 90 ngày kể 
từ ngày k院t thúc năm tài 
chính 

Trong thời h衣n 05 
ngày kể từ ngày t鰻 
chức kiểm toán kỦ 
nhưng không được 
vượt quá 85 ngày kể từ 
ngày k院t thúc năm tài 
chính 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

 

 

 

5 

Chú ý khi công bố thông tin  Báo 
cáo tài chính phải giải trình 
nguyên nhân khi xảy ra 1 trong 
các trường hợp sau: 

- Lợi nhuận sau thu院 thu nhập 
doanh nghi羽p t衣i Báo cáo k院t qu違 
ho衣t động kinh doanh c栄a kỳ công 
b嘘 thay đ鰻i từ 10% trở lên so với 
báo cáo cùng kỳ năm trước; 
- Lợi nhuận sau thu院 trong kỳ 
báo cáo bị lỗ; hoặc chuyển từ lãi ở 
kỳ trước sang lỗ ở kỳ này hoặc 
ngược l衣i; 

 

 

 

 

 

Công b嘘 thông tin đồng 
thời với Báo cáo tài 
chính c亥n gi違i trình 

 

 

 

 

 

Trong vòng 12ă gi運ă
sau khi văn băn gi違i 
trình được ban hành 

 

 

 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 
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PH影ăL影Că1.3 : PHÒNG BAN LIÊN QUAN 

 

STT 

 

N浦IăDUNG 
TH云IăH萎NăCBTTăTHEOă
QUYăĐ卯NH 

TH云IăGIANăCUNGă
C遺PăTHÔNGăTIN 

GHI CHÚ 

(B瓜ăphậnăh厩ă
tr嬰) 

CBTTăĐ卯NHăKǵ 

Côngăb嘘ăthôngătinăvềăho衣tăđ瓜ngăchƠoăbánăvƠăbáoăcáoăs穎ăd映ngăv嘘n 

 

1 

Nghĩa v映 công b嘘 thông tin 
trong trường hợp thực hi羽n chào 
bán chứng khoán riêng lẻ, chào 
bán chứng khoán ra công chúng 

Thực hi羽n theo quy định 
c栄a pháp luật về chào bán 
chứng khoán 

Thực hi羽n theo quy 
định c栄a pháp luật về 
chào bán chứng khoán 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

2 

 

Ti院n độ sử d映ng v嘘n thu được 
từ đợt chào bán 

(Trường hợp huy động vốn 
để thực hiện dự án đầu tư) 

 

Đ鵜nhăkǶă06ăthángăkể từ ngày 
k院t thúc đợt chào bán cho 
đ院n khi hoàn thành dự án 
hoặcă cho đ院n khi đã gi違i 
ngân h院t s嘘 tiền huy động 
được 

Đ鵜nhă kǶă 06ă thángă kể 
từ ngày k院t thúc đợt 
chào bán cho đ院n khi 
hoàn thành dự án 
hoặcă cho đ院n khi đã 
gi違i ngân h院t s嘘 tiền 
huy động được 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

Quy院t định thay đ鰻i nội dung t衣i 
phương án sử d映ng v嘘n, m映c 
đích sử d映ng v嘘n 

 

- Trong vòng 10 ngày kể từ 
khi ra quy院t định thay đ鰻i các 
nội dung này, ph違i báo cáo 
曳y ban Chứng khoán Nhà 
nước và công b嘘 thông tin 
nội dung thay đ鰻i trên trang 
thông tin đi羽n tử 

- Mọi thay đ鰻i ph違i được 
báo cáo l衣i t衣i Đ衣i hội đ欝ng 
c鰻 đông g亥n nh医t 

- Trong vòng 10 
ngày kể từ khi ra 
quy院t định thay đ鰻i 
các nội dung này, ph違i 
báo cáo 曳y ban 
Chứng khoán Nhà 
nước và công b嘘 
thông tin nội dung 
thay đ鰻i trên trang 
thông tin đi羽n tử 
- Mọi thay đ鰻i ph違i 
được báo cáo l衣i t衣i 
Đ衣i hội đ欝ng c鰻 đông 
g亥n nh医t 

 

 

 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

 

4 

 

 

Báo cáo sử d映ng v嘘n được kiểm 
toán xác nhận 

 

Công b嘘 t衣i Đ衣i hội đ欝ng c鰻 
đông hoặcă thuy院t minh chi 
ti院t vi羽c sử d映ng v嘘n thu 
được từ đợt chào bán trong 
báo cáo tài chính năm được 
kiểm toán xác nhận 

Công b嘘 t衣i Đ衣i hội 
đ欝ng c鰻 đông hoặcă
thuy院t minh chi ti院t 
vi羽c sử d映ng v嘘n thu 
được từ đợt chào bán 
trong báo cáo tài 
chính 

năm được kiểm toán 
xác nhận 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

CBTTăB遺TăTH姶云NG 
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1 

Tài kho違n c栄a công ty t衣i ngân 
hàng bị phong t臼a hoặc  được 
phép ho衣t động trở l衣i sau khi bị 
phong t臼a, ngo衣i trừ trường hợp 
phong t臼a theo yêu c亥u c栄a 
chính công ty. 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

 

K院 toán 
trưởng  và 
Người qu違n trị 
công ty 

 

 

2 

Khi nhận được Gi医y chứng 
nhận đăng kỦ doanh nghi羽p 
hoặc Gi医y phép thành lập và 
ho衣t động hoặc Gi医y phép ho衣t 
động c栄a công ty được sửa đ鰻i, 
b鰻 sung; 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

Người qu違n trị 
công ty 

 

3 

Thay đ鰻i thông tin trong B違n 
cáo b衣ch sau khi đã được 
UBCKNN c医p Gi医y chứng nhận 
đăng kỦ chào bán. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

Người qu違n trị 
công ty 

 

4 

Thông báo doanh nghi羽p kiểm 
toán đã kỦ hợp đ欝ng kiểm toán 
BCTC năm hoặc thay đ鰻i doanh 
nghi羽p kiểm toán (sau khi đã kỦ 
hợp đ欝ng). 

 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 

 

5 

Doanh nghi羽p kiểm toán từ ch嘘i 
kiểm toán BCTC c栄a công ty. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 

 

6 

K院t qu違 điều chỉnh h欝i t嘘 BCTC 
(n院u có). 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 

 

7 

ụ ki院n không ph違i là Ủ ki院n 
ch医p nhận toàn ph亥n c栄a kiểm 
toán viên đ嘘i với BCTC. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 

 

8 

K院t luận c栄a cơ quan thu院 về 
vi羽c công ty vi ph衣m pháp luật 
về thu院. 

 

Trong thời h衣n 24 giờ 

 

Trong thời h衣n 12 giờ 

K院 toán trưởng  
và Người qu違n 
trị công ty 
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PH影ăL影Că2:ăH姶閏NGăD郁NăCBTTăC曳AăCÁCăĐ渦IăT姶営NGăKHÁC 

1. Côngăb嘘ăthôngătinăvềăs荏ăh英uăc鰻ăphi院uăc栄aăc鰻ăđôngăl噂n,ănhómăng逢運iăcóăliênăquană
nắmăgi英ăt瑛ă5%ătr荏ălênăs嘘ăc鰻ăphi院uăđangăl逢uăhƠnhăcóăquyềnăbiểuăquy院tăc栄aăCông ty 

 T鰻 chức, cá nhân, nhóm người có liên quan sở hữu từ 5% trở lên s嘘 c鰻 phi院u đang 
lưu hành có quyền biểu quy院t c栄a CTĐC hoặc khi không còn là c鰻 đông lớn ph違i công b嘘 
thông tin và báo cáo về giao dịch c鰻 phi院u cho CTĐC, UBCKNN và SGDCK (đ嘘i với c鰻 
phi院u niêm y院t, đăng kỦ giao dịch) trong thời h衣n 07 ngày, kể từ ngày trở thành hoặc 
không còn là c鰻 đông lớn. 
 C鰻 đông lớn, nhóm người có liên quan nắm giữ từ 5% trở lên s嘘 c鰻 phi院u đang lưu 
hành có quyền biểu quy院t c栄a một công ty đ衣i chúng khi có sự tăng/gi違m tỷ l羽 sở hữu c鰻 
phi院u qua các ngưỡng 1% ph違i CBTT và báo cáo cho CTĐC, UBCKNN, SGDCK ) trong 
thời h衣n 07 ngày, kể từ ngày có sự thay đ鰻i trên. 

Ghi chú: Không áp dつng CBTT đối với trường hợp cổ đông lớn thay đổi tỷ lệ nắm giữ cổ 
phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết phát sinh do CTĐC giao dịch cổ phiếu quỹ hoặc 
phát hành thêm cổ phiếu. 

Ví dつ: nhà đầu tư A sở hữu 5,2% số lượng cổ phiếu đang lưu hành có quyền biểu quyết 
cてa tổ chức đăng ký giao dịch X. Ngày T, ông A đặt lệnh giao dịch mua vào làm tăng tỷ lệ 
nắm giữ cổ phiếu X từ 5,2% lên 5,7%. Tiếp sau đó, vào ngày T’, ông A đặt lệnh mua tiếp 
làm tăng tỷ lệ nắm giữ cổ phiếu X từ 5,7% lên 6,1%. Giao dịch tại ngày T’ đụ làm cho tỷ 
lệ sở hữu cổ phiếu X cてa ông A thay đổi vượt qua ngưỡng 6%, do vậy, trong vòng 07 
ngày, kể từ ngày kết thúc việc thanh toán giao dịch chứng khoán, ông A phải công bố 
thông tin và báo cáo công ty X, づy ban Chứng khoán Nhà nước và Sở giao dịch chứng 
khoán về việc thay đổi tỷ lệ sở hữu cổ phiếu cてa mình. 

 CTĐC công b嘘 trên website c栄a công ty trong vòng 03 ngày làm vi羽c sau khi nhận 
được báo cáo liên quan đ院n sự thay đ鰻i tỷ l羽 sở hữu c鰻 phi院u, quyền mua c鰻 phi院u, chứng 
chỉ quỹ c栄a các đ嘘i tượng này. 

2. Côngăb嘘ăthôngătinăvềăgiaoăd鵜chăc栄aăNg逢運iăn瓜iăb瓜,ăng逢運iăcóăliênăquanăc栄aăCôngăty,ă
ng逢運iăcóăliênăquanăc栄aăng逢運iăn瓜i b瓜 

 Trước khi thực hi羽n giao dịch: Trước ngày thực hi羽n giao dịch t嘘i thiểu là 03 ngày 
làm vi羽c, NNB c栄a công ty đ衣i chúng, NCLQ c栄a Công ty và NCLQ c栄a NNB ph違i CBTT 
và báo cáo cho UBCKNN, SGDCK và CTĐC về vi羽c dự ki院n giao dịch c鰻 phi院u. Thời 
h衣n thực hi羽n giao dịch không được quá 30 ngày, kể từ ngày đăng kỦ thực hi羽n giao dịch 
và chỉ được bắt đ亥u ti院n hành phiên giao dịch đ亥u tiên sau 24 giờ kể từ khi có CBTT từ 
SGDCK. 
Ghi chú: NNB cてa công ty đại chúng, NCLQ cてa Công ty và NCLQ cてa NNB không được 
đồng thời đăng ký giao dịch mua và bán cổ phiếu trong cùng một đợt đăng ký và phải thực 
hiện giao dịch theo đúng thời gian và khối lượng đụ đăng ký. 
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 Sau khi thực hi羽n giao dịch: Trong thời h衣n 03 ngày làm vi羽c, kể từ ngày hoàn t医t 
giao dịch (trường hợp giao dịch k院t thúc trước thời h衣n đăng kỦ) hoặc k院t thúc thời h衣n dự 
ki院n giao dịch, NNB c栄a công ty đ衣i chúng, NCLQ c栄a Công ty và NCLQ c栄a NNB ph違i 
báo cáo cho UBCKNN, SGDCK và CTĐC về k院t qu違 giao, đ欝ng thời gi違i trình nguyên 
nhân không thực hi羽n được giao dịch hoặc không thực hi羽n h院t kh嘘i lượng đăng kỦ (n院u 
có). 

3. Ghi chú 

 NNB c栄a công ty đ衣i chúng, NCLQ c栄a Công ty và NCLQ c栄a NNB chỉ được đăng 
ký và thực hi羽n giao dịch ti院p theo khi đã báo cáo k院t thúc đợt giao dịch trước đó. 
 Trường hợp sau khi đăng kỦ giao dịch, đ嘘i tượng đăng kỦ giao dịch không còn là 
NNB c栄a công ty đ衣i chúng, NCLQ c栄a Công ty và NCLQ c栄a NNB, đ嘘i tượng đăng kỦ 
giao dịch vẫn ph違i thực hi羽n vi羽c báo cáo và công b嘘 thông tin theo quy định. 
 Trường hợp công ty chứng khoán là NCLQ c栄a NNB c栄a t鰻 chức niêm y院t, đăng kỦ 
giao dịch, khi thực hi羽n sửa lỗi giao dịch c鰻 phi院u niêm y院t, đăng kỦ giao dịch, công ty 
ph違i báo cáo UBCKNN, SGDCK và CTĐC trong vòng 24 giờ, kể từ thời điểm hoàn thành 
giao dịch sửa lỗi. 
 CTĐC công b嘘 trên website c栄a công ty trong vòng 03 ngày làm vi羽c sau khi nhận 
được báo cáo liên quan đ院n giao dịch c鰻 phi院u c栄a NNB c栄a công ty đ衣i chúng, NCLQ 
c栄a Công ty và NCLQ c栄a Công ty. 
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